
แผนผังกําหนดผูรับผิดชอบงาน 

องคการบริหารสวนตําบลไชยคราม  อําเภอดอนสัก  จังหวัดสุราษฎรธาน ี

คณะผูบริหาร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นายปฐม  เทพแปน 

นายก อบต.ไชยคราม 

รับผิดชอบดูแลการปฏิบัติงานของ 

พนักงานในสํานักงานปลัด อบต. 
นายสุทธศิักดิ ์ มุขนาค 

รองนายก อบต. 

นายอรรถพร  ชนะภักด ี

รองนายก อบต. 

รับผิดชอบดูแลการปฏิบัติงานของพนักงานใน

สวนโยธา 
รับผิดชอบดูแลการปฏิบัติงานของพนักงานใน 

สวนการคลัง นางสาวรุงระพี  เถยศิริ 

ปลัดองคการบริหารสวนตําบล 7 

    สาํนักปลัด อบต. 

- งานดานงบประมาณ 

- งานดานกิจการสภา 

- งานบริหารงานทั่วไป 

นางสาวสุธิดา  ศักดิ์แกว 

เจาหนาที่วิเคราะหนโยบายและแผน 3 

-  งานนโยบายและแผน 

-  งานดานวิชาการ 

-  จัดทําแผนหรือโครงการ   

-  ติดตามประเมินผลการ

ดําเนินงานตามแผนและโครงการ

ตาง ๆ   

-  ปฏิบัติหนาที่อื่นที่เกีย่วของ/

ไดรับมอบหมาย 

นางสาวธนภรณ   แซลิ้ม 

นักวิชาการศึกษา 3 

 

- งานบริหารการศึกษา 

- งานสงเสริมการศกึษา ศาสนา และ

วัฒนธรรม 

-  ปฏิบัติหนาที่อื่นที่เกีย่วของ/ไดรับ 

นางสาวบุญหลง  สังวาลย 

เจาพนักงานธุรการ 2 

 

-   งานธุรการ  สารบรรณ  

-   งานจัดสถานที่และความอํานวย                 

     ความสะดวก 

-   ดูแลรักษาจัดเตรียมและ ใหบริการเรื่อง 

    สถานที ่วัสดุอุปกรณ 

-   งานทีไ่ดรับมอบหมาย 

 

นางสาวนิตยา   เทพแปน 

ผูชวยเจาหนาที่ธุรการ 

นางสาวศศิวิมล  คงจง 

คนงานทั่วไป 

นายบัญญัต ิ  ราชขัต ิ

นักการภารโรง 

-  ดูแลรักษาจัดเตรียมและใหบริการ

เรื่องสถานที่ และใหบริการตาง ๆ  

-  งานที่ไดรับมอบหมาย 

-  งานสงเคราะหเบี้ยยังชีพคนชรา 

-  งานสงเคราะหเบี้ยยังชีพคนพิการ 

-  งานอํานวยความสะดวก ชวย  

   จัดเตรียมและใหบริการตาง ๆ  

-  ชวยปฏิบัติงานธุรการ 

-  งานที่ไดรับมอบหมาย 

-  เปด-ปด สํานักงาน  ดูแลรักษา

ความสะอาดอาคารสถานที่  

เครื่องมือ  เครื่องใชในสํานักงาน  

ดูแลทรัพยสินของทางราชการมิให

สูญหาย     

-  งานที่ไดรับมอบหมาย 



 

 

  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
 
 
 
 

สวนการคลัง 

นางอมรรัตน  ขาวศิริ 

ผูอํานวยการการคลัง 7 

-งานดานการเงิน 

-งานดานเก็บรักษาเงิน 

-งานดานรับเงิน เบิก

นางสุภาภรณ   เพชรชวย 

เจาพนักงานการเงินและบัญชี  4 

-งานดานการบัญชี 

-งานดานงบการเงินและงบทดลอง 

-งานดานแสดงฐานะการเงิน 

-งานดานทะเบยีนการคุมเบิก

จายเงิน 

-  ปฏิบัติหนาที่อื่นที่เกีย่วของ/

ไดรับมอบหมาย 

นางศิริพร  ไชยมณีรัศมี 

เจาหนาที่พัสดุ 1 

-งานดานพัสด ุ

-งานดานทะเบยีนเบกิจายวัสดุครุภัณฑ 

-  ปฏิบัติหนาที่อื่นที่เกีย่วของ/ไดรับ

นางอรเพ็ญการดา 

เจาพนักงานจัดเก็บรายได 2 

-งานดานภาษีอากร คาธรรมเนียมและคาเชา 

-งานดานพัฒนารายได 

-งานดานทะเบยีนควบคุมและเรงรัดรายได 

-  ปฏิบัติหนาที่อื่นที่เกีย่วของ/ไดรับมอบหมาย 

 



 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
 

- งานกอสราง 

- งานออกแบบและ

ควบคุมอาคาร 

-งานผังเมือง 

สวนโยธา 

นายเดชนเดโช  เปยแดง 

หัวหนาสวนโยธา  6 

นายเดชนเดโช   เปยแดง 

นักบริหารงานชาง  6 

นายนรินทร    จีนดวง 

นายชางโยธา 4 

นางสาวอภิญญา  ชนะภักดี 

ผูชวยเจาหนาที่ธุรการ 

นายอภินันท   ยังมณ ี

ผูชวยเจาหนาที่การประปา 

-  การออกแบบ การควบคุมการกอสราง และบํารุงรักษา

ดานชางโยธา  

- การวางโครงการกอสรางในงานดานชางโยธา การให

คําปรึกษาแนะนําหรือตรวจสอบที่เกี่ยวกับงานชางโยธา  

เชน ทาง สะพาน ทอระบายน้ํา ชองน้ํา อาคาร อุโมงค 

เขื่อน อาคารชลประทาน อาคารการประปา ทาเทียบเรือ 

สนามบิน และสิ่งกอสรางอื่น ๆ เปนตน 

- ปฏิบตัิงานสํารวจตาง ๆ เกี่ยวกบังานชางโยธา เชน 

สํารวจเพื่อการกอสราง สํารวจและทดลองวัสดุ ทดลอง

หาคุณสมบัติของดิน สาํรวจขอมูลการจราจร สํารวจ

ทางอุทกวิทยา  

-  ตรวจทานแบบ คํานวณแบบดานชางโยธา ซอมสราง

วัสดุ ครุภัณฑ เครื่องมอืเครื่องใช และอุปกรณ ในการ

สํารวจใหไดมาตรฐาน ควบคุมการใช การบํารุงรักษา

เครื่องจักร ยานพาหนะ เครื่องมือเครื่องใชของ

หนวยงานใหถูกตองตามหลักวิชา เปนตน 

-  ใหคําปรึกษาแนะนาํในการปฏิบัติงานแกเจาหนาที่

ระดับรองลงมา  ตอบปญหาและชี้แจงเรื่องตาง ๆ 

เกี่ยวกับงานในหนาทีต่ดิตอประสานงาน 

- ปฏิบตัิหนาที่อืน่ที่เกีย่วของ/ไดรับมอบหมาย 

 

-  การชวยออกแบบ การควบคุม การ

กอสราง และบํารุงรักษาดานชางโยธา  

-  การวางโครงการกอสรางในงานดาน 

ชางโยธา  

-  การใหคําปรึกษาแนะนําที่เกี่ยวกับงาน

ดานโยธา เชน ทาง สะพาน ชองน้ํา อาคาร 

อุโมงค เขื่อน และสิ่งกอสรางอื่น ๆ เปนตน 

-  ปฏิบัติงานสํารวจตาง ๆ เกี่ยวกบังาน

ดานชางโยธา เชน สํารวจทางเพื่อการ

กอสราง สาํรวจและทดลองวัสดุ ทดลอง

หาคุณสมบัติของดิน 

-  คัดลอกแบบ เขียนแบบ คํานวณสามัญ 

ซอมสรางวัสดุ ครุภัณฑ เครื่องมือ 

เครื่องใช 

- ปฏิบตัิหนาที่อืน่ที่เกีย่วของ/ไดรับ

มอบหมาย 

 

- ปฏิบตัิงานเกี่ยวกบัการบันทึกขอมูลดวย

เครื่องคอมพิวเตอร ซึ่งมีลักษณะงานที่

ปฏิบัติเกี่ยวกับการบันทึกขอมูลลงในบัตร  

หรือกระดาษเทป  หรือเทปแมเหล็กหรือ

จานแมเหล็ก  และตรวจสอบความถูกตอง

ของขอมูลเพือ่ใชกับเครื่องคอมพิวเตอร   

-  ปฏิบัติหนาที่อื่นที่เกีย่วของ/ไดรับ

มอบหมาย 

-  ควบคุมดูแลระบบผลติน้ําประปา 

-  จดมาตรวัดน้ํา 

-  ซอมแซมบํารุงดูแลระบบประปา 

-  สํารวจ , เขียนแบบงานกอสราง 

-  ปฏิบัติหนาที่อื่นที่เกีย่วของ / ไดรับ   

    มอบหมาย 


